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	Nombre del cargo:
	Supervisor de Notificaciones

	Gerencia/Subgerencia:
	Gerencia de Operaciones

	Área:
	Recaudación y Distribución

	Jefe Directo o Supervisado por:
	Jefe de Terreno

	Supervisa a:
	Proveedores de Notificaciones y Recaudadores.

	Objetivo general del cargo:
	Coordinar la Mecanización y Distribución de Notificaciones, efectuando el seguimiento y cierre de las solicitudes efectuadas. Evaluando constantemente a nuestros proveedores, que participan en este proceso.

	Principales interrelaciones al interior de la organización:
	Sucursales Regiones, Distribución y Recaudación. 

	Lugar y condiciones de trabajo:
	Santiago, Mac Iver 225 

	Responsabilidades y funciones del cargo

	Las tareas son, coordinar la mecanización de las campañas enviadas, efectuar seguimientos de las campañas de notificaciones, reportar los cierres de las campañas y evaluar los resultados de nuestros proveedores de manera mensual.
Responsabilidad es mantener un servicio de calidad, a nuestros clientes internos y externos. 

	Requisitos mínimos para el puesto

	Estudios
	Media Completa y Cursar cursos  Superiores

	Experiencia
	Asistente FASTCO

	Formación
	Contador General.

	Habilidad (actitudes y rasgos de personalidad)
	Excel Nivel Medio, y buenas relaciones interpersonales.
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